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Digitale Baugenehmigung über das Virtuelle Bauamt (ViBa) 
Benennung von digitalen Bauvorlagen 

Grundsätzlicher Aufbau des Dateinamens  

 Die gewählten Dateinamen müssen je einzelne Datei die Angaben zum Dateiinhalt und das 
Erstellungsdatum im Format Jahr, Monat, Tag (JJJJMMTT) enthalten. 

 Im Dateinamen dürfen keine Sonderzeichen oder Schrägstriche verwendet werden. 

Beispiel: „LP zeichnTeil 20240801.pdf“ (weitere Beispiele siehe Folgeseite) 
Zur Reduzierung der Länge der Dateinamen können Begriffe abgekürzt werden.  
Bitte achten Sie auf eine Reduzierung. 
 

Planänderungen  

 Werden Pläne geändert, ist ein komplett neues Dokument mit gleichem Namen, aber 
aktuellem Datum einzureichen.  

Beispiel: Wird ein überholter Lageplan vom 01.07.2024 durch eine Neufassung vom 
01.08.2024 ersetzt, bedeutet das: 
„LP zeichnTeil 20240701.pdf“ ersetzt „LP zeichnTeil 20240801.pdf“ 

 Bei Planänderungen ist es empfehlenswert, die Änderungen auch über Eintragung beim 
Planindex im Plankopf zu erläutern. 

 
Bauvorlagen im Genehmigungsverfahren gemäß § 2 LBOVVO 

Bauvorlagen  Beispiele für Dateinamen 

Lageplan (§§ 4 und 5 LBOVVO) 
ergänzt um Zusatzangaben:  
- zeichnerischer Teil  
- Formular schriftlicher Teil 
- Abstandsflächenplan  
- usw. 

LP zeichnTeil JJJJMMTT.pdf 
LP schriftl Teil JJJJMMTT.pdf 
LP Abstandsflächen JJJJMMTT.pdf 
usw. 

Bauzeichnungen (§ 6 LBOVVO) 
- Grundrisse aller Geschosse 
- Schnitte 
- Ansichten 
 

Grundriss UG JJJJMMTT.pdf 
Grundriss EG JJJJMMTT.pdf 
Schnitt A-A JJJJMMTT.pdf 
Schnitt B-B JJJJMMTT.pdf 
Schnitt 1-1 JJJJMMTT.pdf 
Ansicht Nord JJJJMMTT.pdf 
Ansicht West JJJJMMTT.pdf 
usw. 

Baubeschreibung (§ 7 LBOVVO) Baubeschreibung JJJJMMTT.pdf 
 
Bei mehreren Hauptgebäuden: 
Baubeschreibung Bürogebäude JJJJMMTT.pdf 
Baubeschreibung Lagerhalle JJJJMMTT.pdf 
 
Gewerbliche Anlagen JJJJMMTT.pdf 
usw. 
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Darstellung der Grundstücksentwässerung 
(§ 8 LBOVVO) 
 

Entwässerung JJJJMMTT.pdf 

Bautechnische Nachweise (§ 9 LBOVVO) und 
im Fall des § 10 Abs. 2 LBOVVO die 
Erklärung zum Standsicherheitsnachweis  
(§ 10 Abs. 1 LBOVVO), im vereinfachten 
Baugenehmigungsverfahren nur die 
Erklärung zum Standsicherheitsnachweis 

Bautechnische Nachweise JJJJMMTT.pdf 
Erklärung Standsicherheit JJJJMMTT.pdf 

Angabe von Name und Anschrift des 
Bauleiters, soweit ein solcher bestellt wurde 

Bauleitung JJJJMMTT.pdf 

Weitere Unterlagen, 
die erforderlich sein können 

Antrag Befreiung JJJJMMTT.pdf 
Lärmprognose Wärmepumpe JJJJMMTT.pdf 
Stellplatzberechnung JJJJMMTT.pdf 
Pflanzplan JJJJMMTT.pdf 
Brandschutzkonzept JJJJMMTT.pdf 
Anschreiben JJJJMMTT.pdf 
Vollmacht Vertreter JJJJMMTT.pdf 
usw.  

 


